	Автор проекта 

	Фамилия, имя отчество
	Дормидонтова А.А., Фадеев А.Н.

	Регион
	Нижегородская область

	Населенный пункт, в котором находится школа/ОУ
	город Нижний Новгород

	Номер и/или название школы/ОУ
	ВГИПУ

	Описание проекта

	Название темы вашего учебного проекта 

	Электронный офис

	Краткое содержание проекта 

	Проект предназначен для учащихся 10-11 классов, изучающих курс Информатика. Данный проект формирует у учащихся целостные представления о таких понятиях, офисные программные средства, такие как текстовые и графические редакторы, базы данных, использование интернет ресурсов для выполнения офисных задач. В процессе исследования учащиеся знакомятся с технологиями обработки текста, графики, ищут ответы на вопросы, которые ставятся перед офисным персоналом связанные с задачами информационных технологий: выбор программных продуктов удобных в использовании и соответствующие требованиям современного офиса. 

	Предмет(ы) 

	Информатика, ИКТ

	Класс(-ы) 

	10-11 классы

	Приблизительная продолжительность проекта 

	16 недель

	Основа проекта

	Образовательные стандарты 

	Согласно государственному стандарту, цели изучения информатики и ИКТ на профильном уровне:

· использовать общепользовательские инструменты и настраивать их для нужд пользователя;

· воспитание чувства ответственности за результаты своего труда; формирование установки на позитивную социальную деятельность в информационном обществе, на недопустимости действий, нарушающих правовые, этические нормы работы с информацией;
· приобретение опыта проектной деятельности, создания, редактирования, оформления, сохранения, передачи информационных объектов различного типа с помощью современных программных средств; построения компьютерных моделей, коллективной реализации информационных проектов, информационной деятельности в различных сферах, востребованных на рынке труда

	Дидактические цели / Ожидаемые результаты обучения 

	После завершения проекта  студенты смогут:

· Использовать системы проверки орфографии и грамматики. Тезаурусы. Коллективная работа над текстом, в том числе в локальной компьютерной сети. 
· иметь представление о системах управления базами данных, поисковых системах в компьютерных сетях, библиотечных информационных системах. Компьютерные архивы информации: электронные каталоги, базы данных. Организация баз данных. Примеры баз данных: юридические, библиотечные, здравоохранения, налоговые, социальные, кадровые. 

· Использовать инструменты  системы управления базами данных для формирования примера базы данных учащихся в школе. 

· Использовать инструменты  поисковых систем (формирование запросов) для работы с образовательными порталами и электронными каталогами библиотек, музеев, книгоиздания, СМИ в рамках учебных заданий из различных предметных областей.

· Иметь представление о средствах телекоммуникационных технологий: электронная почта, чат, телеконференции, форумы, телемосты, интернет-телефония.

	Вопросы, направляющие проект 

	Основополагающий вопрос 
	Как создать комфортную среду?

	Проблемные вопросы учебной темы
	1. Какие электронные таблицы нужны для ведения статистических отчетов? 

2. Использование каких текстовых редакторов упрощает работу? 

3. Какие программы полезны для создания кадров, клиентской базы и других баз данных? 

4. Как создать сетевой офис? 

	Учебные вопросы
	1. Каковы основные функции текстового редактора? 

2. Каковы основные функции табличного процессора? 

3. Что такое СУБД? 

4. Какие модели используются в СУБД? 

5. Как осуществляется поиск в СУБД? 

6. Каковы возможности поисковой системы Google для совместного редактирования документов? 

	План оценивания

	График оценивания 

	До работы над проектом
	Ученики работают над проектом и выполняют задания
	После завершения работы над проектом

	· Стартовая  презентация учителя

· «Мозговой штурм» вопросов

· Опросные листы
· Список тем исследований

· Критерии оценивания исследований учеников
· План работы по проекту


	· Планирование работы в группе

· Самооценивание продвижения групп по проекту

· Взаимооценка

· Рефлексия в блоге проекта

· Оценивание работы над творческими заданиями 

· Обсуждение предварительных результатов в каждой группе.
	· Самооценка и экспертная самооценка выполненных исследований по выработанным критериям 
· Представление лучших исследований в виде презентаций, буклетов, вики-статей
· Защита работы на конференции 
· Рефлексия учеников и учителей

· Рефлексия в блоге проекта



	Описание методов оценивания 

	В начале проектной деятельности проводится оценка первоначального опыта и интересов учащихся. Во время  стартовой презентации педагога проводится «мозговой штурм» вопросов по теме проекта. Проводится анкетирование. Учащиеся делятся на группы для проведения исследований, поиска ответа на проблемные вопросы. 

В ходе проектной деятельности ведется блог проекта, где учащиеся обсуждают ход проектной деятельности. Ведется мониторинг хода проектной деятельности, для этого учителем предлагаются  Google анкеты. Проводится самооценка выполненных исследований, оценка организации работы в группе.

Проект заканчивается представлением результатов на итоговой конференции. Производится оценка выполненных исследований по соответствующим критериям. Проводится итоговая рефлексия в блоге проекта.

	Сведения о проекте

	Необходимые начальные знания, умения, навыки

	· Знания курса информатики основной школы

· Пользовательские навыки работы на ПК (текстовый, табличный, графический редакторы, создание презентаций, публикаций)
· Умения работы с различными источниками информации, поиска информации в Интернет

	Учебные мероприятия

	Вводное занятие (1 неделя, 2 часа)
Проект начинается с обсуждения с учащимися вопросов по теме проекта (для этого используется презентация учителя).  Для учеников и их родителей учитель предлагает буклет, объясняющий использование проектной методики при изучении данной темы, и содержащий проблемные вопросы, на которые ученики будут искать ответы.

Учащиеся делятся на 4 группы по 5-6 человек. Учитель знакомит учащихся с темами исследований. Ученики обдумывают план проведения исследований, выбирают исследовательские методы, формы представления результатов. Ученики знакомятся с критериями оценивания их работ.
Перед началом проведения исследований необходимо  обсудить с учениками, как найти источники достоверной информации по теме исследования и использовать их, соблюдая авторские права. Учитель  рекомендует список ресурсов по теме проекта.
1 неделя (2 часа)

Обсуждение с каждой группой учащихся целей и планов проведения исследований. Выполнение  заданий по теме проекта.

2 -4 неделя (6 часов уроков и 9-10 часов самостоятельной работы над исследовательскими заданиями в группах)
Учащиеся проводят исследования, уточняются критерии оценивания ученических работ, проводится их корректировка. Учитель консультирует группы, оказывает помощь в анализе полученных результатов. Выполнение творческих заданий по теме проекта. 
5-9 неделя (10 часов уроков и 15-16 часов самостоятельной работы над исследовательскими заданиями в группах)
Работа с офисными программами.
10-14 неделя (8 часа уроков и 4-5 часов самостоятельной работы над исследовательскими заданиями в группах)
Учащиеся оформляют результаты исследований, готовятся к итоговой конференции. На конференцию приглашаются учителя и родители. Учащиеся защищают свои работы, пытаются ответить на основополагающий вопрос.

15-16 неделя (4 часа уроков и 6-7 часов самостоятельной работы над исследовательскими заданиями в группе)

Рефлексия работы над проектом осуществляется через размышление о том, что удалось и не удалось сделать в данном проекте, какие вопросы необходимо обсудить, или раскрыть в будущих работах. Ученикам и их родителям предлагается высказать свое мнение в блоге.

	Материалы для дифференцированного обучения

	Ученик с проблемами усвоения учебного материала (Проблемный ученик) 
	В работе над проектом ученики выполняют доступные для себя, четко определенные задачи на основе продуманного алгоритма действий. Они имеют возможность воспользоваться помощью других участников группы, проконсультироваться с учителем. Такие ученики должны почувствовать свою значимость в общем деле, почувствовать, что они могут быть успешными.

	Ученик, для которого язык преподавания не родной
	Для группы учащихся, имеющих языковые проблемы, в план проекта следует ввести коррективы, например, в начале предложить составить глоссарий (справочник) тех основных понятий, знание которых необходимо для выполнения проекта. Этот справочник может последовательно уточняться и пополняться.

	Одаренный ученик 
	Темы работ в каждой группе позволяют учащимся провести исследование достаточно глубоко, проявив навыки критического и системного мышления. Выполненные работы могут быть представлены на школьной и городской научно-практической конференции.

	Материалы и ресурсы, необходимые для проекта

	Технологии – программное обеспечение (отметьте нужные пункты)

	СУБД/электронные таблицы, программы обработки изображений, программы разработки веб-сайтов, настольная издательская система, веб-браузер, текстовые редакторы, программы электронной почты, мультимедийные системы, другие справочники на CD-ROM

	Материалы на печатной основе
	Учебники, методические пособия, хрестоматии, лабораторные пособия, справочный материал и т.д.

	Интернет-ресурсы
	www.wikipedia.ru   www.google.ru


